PREFEITURA DE SAO LUIS

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SEMFAZ
GABINETE DO SECRETARIO

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2017-GS 14 DE AGOSTO DE 2017.

Dispde sobre os procedimentos para analise de processos
que tenham por objeto a concessido ou reconhecimento de
beneficios fiscais no Ambito desta Secretaria Municipal de

Fazenda.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA. no uso de suas atribui¢des legais, e em conformidade
com o artigo 3°, paragrafo tnico, inciso I, da Consolida¢do das Leis Tributarias do Municipio — CLTM,
Decreto n° 33.144, de 28 de dezembro de 2007, e

Considerando o disposto no art. 8°, I, “b” da Lei Municipal n® 6.033, de 11 de janeiro de 2016, que
determina como obrigagdo privativa de ocupante de cargo de auditor fiscal de tributo elaborar e proferir
decisdes. ou delas participar, em processo administrativo que trate sobre reconhecimento de beneficios

fiscais:

Considerando a necessidade de adaptar os procedimentos internos desta Secretaria ao inserto no

dispositivo acima referido;
Expede a presente Instrugdo Normativa, nos seguintes termos:

Art. 1° Todas as solicitagdes que tenham por objeto o reconhecimento de beneficios fiscais,
inclusive aquelas dirigidas por meio de oficios ao gabinete do secretdrio, serdo autuadas em processo
administrativo especifico, tratando exclusivamente desta matéria, devendo o solicitante anexar toda a

documentacdo concernente ao seu pedido.

§1° Entende-se por solicitagdes que tenham por objeto o reconhecimento de beneficios fiscais, dentre
outras:

I — imunidades tributarias (de Imposto Sobre Servigos — ISS, de Imposto Predial e Territorial Urbano
— IPTU., de Imposto Sobre Transmissdo de Bens Imdveis — ITBI, de Imposto de Renda — IR).

11 — isengdes de ISS, de IPTU, de ITBI e de taxas, em razdo de legislagdes municipais.

§2° O check list contendo a documentagdo concernente a cada um dos possiveis pedidos de

beneficios fiscais encontra-se anexo a esta Instrucdo Normativa (Anexo I), competindo a esta
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Administracdo Tributaria sua atualizagdo, sempre que necessario, e sua divulga¢ao no Setor de Protocolo €

no site da Secretaria Municipal de Fazenda.

§3° Quando da auséncia de qualquer dos documentos listados no check list especifico, o setor de
protocolo orientara o contribuinte acerca da necessidade de juntada para prosseguimento e, caso este queira
dar entrada na solicitacdo mesmo sem a documentagdo completa, sera formalmente cientificado pelo setor,
por meio de termo proprio (Anexo II), de que devera apensar o documento no prazo de 30 (trinta) dias, sob

pena de arquivamento definitivo do processo administrativo.

Art. 2° A solicitacdo de reconhecimento de beneficio fiscal, devidamente convertida em processo
administrativo, seguira, sempre que necessario, & Superintendéncia da Area de Lancamento ¢ Arrecadacio,
que promovera todas as rotinas imprescindiveis a completa instru¢do do feito, inclusive diligéncias

externas.

Art. 3° Finalizada a instrugdo dos autos, estes serdo imediatamente remetidos a Superintendéncia da
Area de Fiscalizagdo para analise por auditor fiscal designado, concedendo-se prazo de até 30 (trinta) dias

para emissdo de parecer definitivo.

§1° O prazo estabelecido no caput deste artigo somente poderd ser prorrogado por meio de pedido
formal e devidamente justificado ao Superintendente da Area de Fiscalizagio, que analisara a possibilidade,

renovando o termo por apenas uma vez, quando for o caso.

§2° O auditor fiscal designado para analise do processo podera solicitar ou proceder as diligéncias

que julgar necessarias, atentando-se sempre ao prazo para conclusao do seu mister.

§3° O parecer elaborado pelo auditor fiscal devera ser especifico e devidamente fundamentando, sob
confronto dos elementos probatérios constantes nos autos e a legislagdo municipal e/ou federal que reger a

matéria.

Art. 4° Apos a emissdo do parecer do auditor fiscal, a Superintendéncia da Area de Fiscalizagdo
submetera os autos a analista juridico, a quem competira o exame dos requisitos formais do pedido sob

apreciagao.

Art. 5° Conclusos os autos, competird ao Secretdrio Municipal de Fazenda, ou a quem delegar

poderes para tanto, a decisao acerca do pedido de concessdo/reconhecimento de beneficio fiscal. ﬁ
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§1° A decisdo inserta no caput podera se dar por meio de despacho devidamente fundamentado ou,
ainda. por meio de expedi¢do de Portaria, em que deverdo constar os exatos termos do gozo do beneficio,

de acordo com a legislagdo especifica sobre a matéria.

§2° Os prazos de vigéncias dos beneficios fiscais deverdo obedecer as regras de cada legislacdo

especifica. e, em caso de omissdo, poderdo ser de at¢ 03 (trés) anos.
§3° Podera o Secretario Municipal de Fazenda, ou a autoridade por ele delegada para decidir,
solicitar revisio da fiscalizagdo realizada, nos casos em que vislumbrar possibilidade de erro na apreciagdo

dos fatos ou do direito.

Art. 6° Apos proferida a decisdo e expedidos os documentos concernentes, 0s autos seguirdo aos

setores competentes para anotagdes cadastrais, extingdo e conciliagdo de débitos, quando for o caso.

Art. 7° Finalizados os tramites internos definidos nos artigos anteriores, 0s autos retornarao ao setor

de protocolo para promogdo de ciéncia do contribuinte, com posterior arquivamento.
Art. 8° Esta Instru¢io Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 9° Revoga-se as disposi¢des em contrario.

Art. 10 Dé-se ciéncia aos setores deste 6rgdo para imediata implementagdo, controle das regras da

presente Instrugdo e divulgagdo externa do documento.
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ANEXO I — CHECK LIST DE DOCUMENTOS PARA PROCESSOS DE BENEFICIOS FISCAIS

01. IMUNIDADES

01.1 ISS (art. 150, VI da Constituicao Federal c/c art. 122, VI da Consolidacio das Leis Tributarias
do Municipio - CLTM):

Formulario Ginico para requerimento, devidamente preenchido;

Copia do cartdao CNPJ;

Comprovante de endereco da solicitante;

Copia do documento de constituigao da solicitante:

Copia da ata de eleicdo (em caso de entidades sem fins lucrativos);

Copias do RG e CPF do representante legal:

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragao original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado;

Copias dos balangos financeiros dos ultimos trés exercicios, com selo do Conselho Regional de
Contabilidade;

Relatorio de débitos (emitido pelo atendimento).

Obs. todas as copias deverdo ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de

conferéncia.

01.2 IPTU (art. 150, VI da Constitui¢io Federal ¢/c art. 122, VI da Consolidacao das Leis Tributarias
do Municipio - CLTM):

e Formulario Gnico para requerimento, devidamente preenchido:

e (Copia do cartdao CNPJ;

e Comprovante de endereco da solicitante;

e (Copia do documento de constituigao da solicitante;

e (Copia da ata de elei¢do (em caso de entidades sem fins lucrativos);

e Copia do registro geral do imovel objeto da imunidade;

e (Copias do RG e CPF do representante legal:

e Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragao original ou em copia autenticada,

acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado;

o)
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e (opias dos balangos financeiros dos altimos trés exercicios, com selo do Conselho Regional de

Contabilidade;

e Relatorio de débitos (emitido pelo atendimento).

Obs. todas as copias deverdo ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de
conferéncia.

01.3 ITBI (art. 150, VI da Constitui¢cio Federal ¢/c art. 122, VI da Consolidacio das Leis Tributarias
do Municipio — CLTM):
e Formulario Ginico para requerimento, devidamente preenchido;
e (Copia do cartao CNPJ;
e Comprovante de endereco da solicitante;
e (Copia do documento de constituigao da solicitante;
e (Cbpia da ata de elei¢do (em caso de entidades sem fins lucrativos);
e Copia do registro geral do imével objeto da imunidade;
e (Copias do RG e CPF do representante legal;
e Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragao original ou em cépia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado:
e (Copias dos balangos financeiros dos Gltimos trés exercicios, com selo do Conselho Regional de
Contabilidade:
e Certiddo negativa de débitos municipais do imével objeto da transferéncia;

e Relatorio de débitos (emitido pelo atendimento).

Obs. todas as copias deverdo ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de
conferéncia.

01.4 ITBI — incorporagio/fusio (art. 156, §2°, I da Constituicio Federal c/c art. 37 do Codigo
Tributario Nacional e art. 207 da Consolida¢do das Leis Tributarias do Municipio - CLTM):
e Formulario Gnico para requerimento, devidamente preenchido;
e Para o solicitante. pessoa juridica, que tera o imovel incorporado ou objeto de fusdo: copia do
cartdo CNPJ; copia do documento de constituicdo: copia da ata de eleigdo (em caso de entidades
sem fins lucrativos); copias do RG e CPF do representante legal:

e Para a pessoa que dara o imével em incorporagao ou em fusao:

a) pessoa fisica: copiado RG e CPF;

>
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b) pessoa juridica: copia do cartdo CNPJ; copia do documento de constitui¢do: copia da ata de
elei¢do (em caso de entidades sem fins lucrativos).
e Comprovante de endere¢o da solicitante;
e Copia do registro geral do imovel objeto da incorporagao ou da fusdo:
e (opia da alteragao contratual que trata da incorporagao ou da fusao:
e Em caso de representagao por terceiro, apresentar procuragao original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado;
e Declaracdo assinada por representante legal, com demonstrativo do faturamento, por CNAE
habilitada. dos ultimos 02 (dois) anos anteriores a data da incorporagao/fusao:

e Certiddo negativa de débitos municipais do imével objeto da transferéncia.

Obs. todas as copias deverdo ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de

conferéncia.

02. ISENCAO DE ALVARA

02.1 entidades declaradas por lei como de utilidade publica e érgios da administracdo direta (art.
228, 1 e alineas, CLTM)

Formulério tnico para requerimento, devidamente preenchido;

Copia do cartdao CNPJ:

Comprovante de enderego da solicitante;

Cépia do documento de constitui¢do da solicitante;

Copia da ata de elei¢do (em caso de entidades sem fins lucrativos):

Copias do RG e CPF do representante legal;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procura¢ao original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado;

Copias dos balangos financeiros dos ultimos trés exercicios, com selo do Conselho Regional de
Contabilidade:

Copia da lei municipal que declara de utilidade publica (nos casos de entidades descritas no art.
228. 1, da CLTM);

Relatorio de débitos (emitido pelo atendimento).

Obs. todas as coOpias deverdo ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de

conferéncia.
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02.2 Microempresa (Lei n° 4.827, 31/07/2007 e Decreto n°. 43.876, 14/05/2013)

Formulario tnico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo socio/ proprietario
ou por procurador devidamente constituido;

Copia do cartao CNPIJ:

Comprovante de enderego da solicitante;

Copia do documento de constituicio da solicitante;

Copias do RG e CPF do representante legal;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG ¢ CPF do outorgado:

Relatorio de débitos (emitido pelo atendimento):

Documento emitido pela Receita Federal que comprove o faturamento referente ao ano anterior
(més a més) ao do exercicio requerido, assinado pelo sécio/proprietario ou por procurador
devidamente constituido, ou. no caso de impossibilidade de apresentar o referido documento,
relatorio discriminando as notas fiscais emitidas no exercicio anterior ao daquele pelo qual requer o
beneficio. emitido pela Receita Estadual ou Municipal, ou ainda pelas duas se for o caso,

devidamente assinados pelo sécio/proprietario ou por procurador devidamente constituido.

Obs. todas as copias deverao ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de

conferéncia.

02.3 Motorista profissional autbonomo (Lei 3.842, de 12/08/1999)

Formulario tnico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou por
procurador devidamente constituido;

Copiasdo RG e CPF do requerente;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado:

Cépia da licenga municipal para exercicio da atividade;

Ficha de inscricio municipal como motorista profissional autonomo (fornecida pelo atendimento):

Certiddo negativa de débitos municipais.

Obs. todas as copias deverao ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de

conferéncia.
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03. ISENCAO DE IPTU:

03.1 Patriméonio Histérico (Lei n® 3.836, de 21/06/1999)

e Formulario Ginico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou por
procurador devidamente constituido;

e Requerente pessoa juridica: copia do cartdio CNPJ, documento de constitui¢do, documento de
identidade com CPF do representante legal:

e Requerente pessoa fisica: copias do RG e CPF do requerente;

e Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado:

e Comprovante de endereco;

e Registro Geral de Imovel:

e Declaragio da atual utilizagdo do imovel;

e Contrato de locagio a titulo gratuito ou oneroso, quando, for o caso;

e 2 (duas) fotos da fachada do imével;

e Comprovagdo de quitagdo de todos os débitos municipais (inclusive com adimplemento dos valores
de IPTU dos exercicios anteriores ao do pedido), que pode se dar por meio de relatorio de débitos

ou certiddo negativa de débitos tributarios municipais.

Obs. todas as copias deverdo ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de
conferéncia.

03.2 iméveis residenciais de valor venal até R$53.500,00 (Lei n° 5.922, de 23/12/2014)

e Formulario Gmico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou por
procurador devidamente constituido;

e C(CopiasdoRGe CPF do requerente;

e (opias da certidao de casamento ¢ do RG e CPF do conjuge (caso o requerente seja casado);

e Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado:

e Comprovante de endereco:

e Registro Geral de Imovel (ou certidio de inexisténcia de registro expedida pelo competente

cartorio, acompanhada de documento que demonstre a posse do imovel);
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Declaragdo, conforme modelo padrdo (Anexo I1I), de que se trata de Ginico imovel do requerente €

que nele reside (declaragao devera ser conjunta, em caso de requerente casado);

Relatorio de débitos (expedido pelo atendimento).

Obs. todas as copias deverdo ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de

conferéncia.

03.3 microempresas (Art. 3° da Lei n° 4.827, de 31/07/2007)

Formulario Gnico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo sécio/ proprietario
ou por procurador devidamente constituido:

Copia do cartdo CNPJ;

Comprovante de endereco da solicitante;

Copia do documento de constituigdo da solicitante;

Copias do RG e CPF do representante legal;

Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado;

Copia do registro geral do imovel;

Declaragdo assinada pelo representante legal de que se trata de anico imovel da empresa solicitante
e de que suas atividades sio exercidas no local;

Certidao negativa de débitos municipais.

Obs. todas as copias deverdo ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de

conferéncia.

03.3 PAR (Lei n° 3.860, de 24/11/1999)

Formulario Gnico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou por
procurador devidamente constituido;

Copias do RG e CPF do requerente;

Em caso de representagdo por terceiro. apresentar procuragao original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado:

Comprovante de enderego;

Contrato de financiamento pelo programa PAR;

Relatorio de débitos (expedido pelo atendimento).

Obs. todas as copias deverdo ser autenticadas. ou acompanhadas dos documentos originais para fins de

conferéncia.

&=
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03.4 Ex-combatente, viava ou filho invalido (arts. 14 a 17, da Lei n° 4.019, de 23/12/2001)

e Formulario Unico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou por
procurador devidamente constituido;

e (opias do RG e CPF do requerente:

e Documento expedido pelo orgdo competente que comprove a condicdo de ex-combatente,
integrante da Forga Expedicinaria;

e Copia de certiddo de obito (em caso de morte do ex-combatente);

e Copia de certidao de nascimento € de RG e CPF do interessado (em caso do interessado se tratar de
filho (a) de ex-combatente);

e (Copia de laudo médico que comprove a condi¢do de invalidez (em caso do interessado se tratar de
filho (a) de ex-combatente);

e (Copias da certidao de casamento e do RG e CPF da vilva (em caso da interessada ser a vitiva);

e Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado;

e Comprovante de enderego;

e Registro Geral de Imovel (ou certidio de inexisténcia de registro expedida pelo competente
cartorio, acompanhada de documento que demonstre a posse do imovel);

e Declaragdo. conforme modelo padrao (Anexo I1I), de que se trata de Gnico imovel do requerente €
que nele reside (declarag¢ao devera ser conjunta, em caso de requerente casado);

e Comprovagio de quitagdo de todos os débitos municipais (inclusive com adimplemento dos valores
de TPTU dos exercicios anteriores ao do pedido), que pode se dar por meio de relatorio de débitos

ou certiddo negativa de débitos tributarios municipais.

Obs. todas as copias deverdo ser autenticadas. ou acompanhadas dos documentos originais para fins de
conferéncia.

03.5 Pessoas idosas (Lei Promulgada n° 231, de 28/03/2012)

e Formulario Gnico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou por
procurador devidamente constituido;

e (Copias do RG e CPF do requerente;

e Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragdo original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado;

e (Cbpias da certiddo de casamento e do RG e CPF do conjuge;
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e Comprovante de endereco;

e Registro Geral de Imovel (ou certidao de inexisténcia de registro expedida pelo competente
cartério, acompanhada de documento que demonstre a posse do imével):

e Declaragdo, conforme modelo padrdo (Anexo I11). de que se trata de Gnico imovel do requerente €
que nele reside (declaragao devera ser conjunta, em caso de requerente casado);

e Declaracio informando a quantidade de pessoas que residem no imovel, juntamente com O0s
respectivos documentos de RG e CPF, e a renda de cada um (a ser comprovada mediante
apresentagdo de contracheque ou carteira de trabalho).

e Comprovagao de quitagao de todos os débitos municipais (inclusive com adimplemento dos valores
de IPTU dos exercicios anteriores ao do pedido), que pode se dar por meio de relatorio de débitos

ou certiddo negativa de débitos tributarios municipais.

Obs. todas as cdpias deverao ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de
conferéncia.

03.6 doencas cronicas (Lei Promulgada n° 301, de 12/06/2013)

e Formulario unico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou por
procurador devidamente constituido;

e Copias do RG e CPF do requerente;

e Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragao original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado;

e (opias da certidao de casamento ¢ do RG e CPF do conjuge;

e Comprovante de endereco;

e Registro Geral de Imovel (ou certidio de inexisténcia de registro expedida pelo competente
cartorio. acompanhada de documento que demonstre a posse do imovel); ou contrato de locag@o no
qual esteja obrigado ao pagamento dos tributos;

e Declaragio. conforme modelo padrio (Anexo I1I). de que se trata de unico imovel do requerente €
que nele reside (declaracao devera ser conjunta, em caso de requerente casado);

e Declaracio informando que nao exerce nenhuma atividade autonoma de economia informal:

e (opia de laudo médico que comprove a condigdo de ser portador de doenga grave incapacitante ou
doente em estagio terminal irreversivel;

e Comprovagao de quita¢do de todos os débitos municipais (inclusive com adimplemento dos valores
de IPTU dos exercicios anteriores ao do pedido), que pode se dar por meio de relatorio de débitos

ou certiddo negativa de débitos tributarios municipais.
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Obs. todas as copias deverao ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de
conferéncia.

04. ISENCAO DE ISS:

04.1 espetaculos artisticos (Lei n° 3.837, de 21/06/ 1999)

e Formulario Unico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou por
procurador devidamente constituido:

e Requerente pessoa juridica: copia do cartio CNPJ, documento de constitui¢do, documento de
identidade com CPF do representante legal;

e Requerente pessoa fisica: copias do RG e CPF do requerente;

e Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragao original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG ¢ CPF do outorgado;

e Relatério informando as especificagdes do espetaculo artistico (local, data, natureza do espetaculo,
piiblico estimado, valor do ingresso, indicagao de responsaveis - com respectivos RG e CPF - pela

produgdo, promogao € direcdo, dentre outras informagdes que entender como pertinentes).

Obs. todas as copias deverao ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de
conferéncia.

04.2 empresas estabelecidas na Zona de Protecio Historica (Lei n® 5.876, de 20/08/2014 c/c Decreto n’
45.784, de 24/09/2014)
e Cartio CNPJ; (no caso de empresa com filial localizada em Sdo Luis - MA juntar de cada filial,
além da sede);

e Certidao Simplificada da Junta Comercial do Maranhdo - JUCEMA:

e Contrato/Estatuto Social e Alteragdes;

e Procuragdo particular outorgada ao representante legal, quando couber:

e Balanco patrimonial dos Gltimos 03 anos assinado por profissional contabil habilitado e pelo
responsavel legal da Requerente:

e Balancete de verificagdo dos Gltimos 60 dias assinado por profissional contabil habilitado e pelo

responsavel legal da Requerente:
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e Alvara de Funcionamento, (no caso de empresa ja em operagdo), inclusive das filiais localizadas no
municipio de Sao Luis - MA;

e Contrato de Locacdo da Requente a titulo gratuito ou oneroso ou a titularidade do imovel da sede
em Sao Luis - MA;

e Atestado da autoridade competente acerca do tombamento do imovel da sede - (IPHAN, FUMPH ¢
DPHAP).

e Declaragdo do orgao federal (IPHAN), estadual (DPHAP) ou municipal (FUMPH) de prote¢do
responsavel pelo tombamento do imovel, certificado quanto a nao existéncia de agdo de infragdo
administrativa ou agdo judicial quanto ao uso, g0z0 ¢ protec@o do patriménio edificado;

e Certidoes Negativa ou Positiva com efeito negativo da Requerente adiante listadas:

a) Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
b) Contribuigdes Previdenciarias;

¢) Tributos Estaduais ¢ Divida Ativa do Estado;
d) Tributos Municipais;

e) FGTS.

e Certidio de uso do imovel cuja sede esta localizada emitida pela SEMUR;
e Relatorio da RAIS do ano em curso;
e Anotacio de Responsabilidade Técnica (ART) emitida pelo CORECON-MA do profissional

elaborador do pedido de concessao.

Obs. todas as coOpias deverdo ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de
conferéncia.

05. REMISSAO DE IPTU (Lei n° 3.833, 01/06/1999; art. 67, IV c/c art. 90 da CLTM)

e Formulario Gnico para requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo requerente ou por
procurador devidamente constituido;

e Copias do RG e CPF do requerente;

e Em caso de representagdo por terceiro, apresentar procuragao original ou em copia autenticada,
acompanhada de copia do RG e CPF do outorgado;

e Comprovante de endereco;

e Documento que comprove a propriedade, dominio util ou posse a titulo precario do imovel: f
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e Declaragdo, conforme modelo padrao (Anexo 111). de que se trata de Gnico imovel do requerente ¢
que nele reside (declaragao devera ser conjunta, em caso de requerente casado);
e Declaracio informando a quantidade de pessoas que residem no imovel, juntamente com OS
respectivos documentos de RG e CPF. e a renda de cada um (a ser comprovada mediante

apresentacao de contracheque ou carteira de trabalho).

Obs. todas as copias deverao ser autenticadas, ou acompanhadas dos documentos originais para fins de

conferéncia.
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Anexo II — Termo de Ciéncia de Documentos Pendentes

TERMO DE CIENCIA DE DOCUMENTOS PENDENTES

Processo n°:

DADOS DO CONTRIBUINTE

em por meio desta cientificar o Contribuinte acerca da

A Secretaria Municipal de Fazenda, v
strugdo processual, nos termos da Instrug@o

ndo apresentagdo de documentos obrigatorios para a correta in
Normativa SEMFAZ n°® 01/2017.

DOCUMENTOS PENDENTES

os documentos

de que a nio apresentacio d
arquivamento definitivo do processo.

O contribuinte fica igualmente cientificado

acima listados, no prazo de 30 (trinta) dias, importara no

Assinatura do Requerente
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Anexo III — Declaracio de Unico Imével com Fins de Moradia

DECLARACAO

EU,
PORTADOR DO R.G. N° .e CPF

PORTADOR DO R.G. N° ,e CPF
DECLARAMOS PARA OS DEVIDOS FINS E

SOB AS PENAS DA LEI' QUE:
- APENAS POSSUO / POSSUIMOS UM UNICO IMOVEL, SITUADO NA:

RUA/AV:

___ BAIRRO ;
CADASTRADO NA INSCRICAO IMOBILIARIA N° . SENDO
OUE O MESMO E UTILIZADO EXCLUSIVAMENTE COMO MINHA/NOSSA MORADIA, E SE
CONSTAREM MAIS IMOVEIS EM MEU/NOSSO NOME. TRATAM-SE DE HOMONIMOS. POR
SER VERDADE, FIRMO O PRESENTE.

" Cédigo Penal. Falsidade Ideolégica. Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo
que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragéo falsa ou diversa da que devia ser escrita,
com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusio. de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, ¢
multa. se o documento é particular.

Sao Luis, de de

Assinaturas dos Declarantes:

Proprietario/Possuidor Conjuge



